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Indrumar pentru intocmirea autobiografiei

Autobiografia se va referi in mod obligatoriu la toate punctele prevazute mai jos si va fi
redactatii personal de citre candidat, in mod cursiv, cu cerneald/pasti albastri, lizibil, fard stersaturi
sau prescurtiri, datat# si semnati.

Actualizarea autobiografiei cuprinde doar acele elemente cu caracter de noutate intervenite de
la completare/ultima actualizare gi poate fi redactati pe computer, caz in care va fi semnati $i datatd
pe fiecare pagini.

1. Date personale: numele $i prenumele (numele purtate anterior), CNP, data si locul nasterii
(ziua, luna, anul, satul, comuna, orasul sau municipiul, judeful — indicAndu-se denumirea actuald a
localitatilor), numele si prenumele parintilor, domiciliul si/sau resedinta, cetitenia, etnia, religia,
starea civild, studii, limbi striine cunoscute si la ce nivel; profesia de bazi, locul de munci si functia,
numirul de telefon de acasi si de la serviciu.

2. Date privind activitatea desfasurati:

Se va arita cronologic si detaliat activitatea desfisuratd pe perioade, incepdnd cu ciclul
gimnazial i pdnd in prezent (gcoli, cursuri, locuri de muncd), inclusiv intreruperile §i motivele,
mentionindu-se funcgiile indeplinite, titulatura completd a unitatilor/institugiilor in care si-a
desfdsurat sau 1si desfigoard activitatea, precizind adresa acestora.

Cu privire la indeplinirea serviciului militar (activ, alternativ sau in rezerva) se va evidentia
perioada, arma si specialitatea militard, indicativul, resedinta unititii si gradul pe care il are in rezerva.

Pentru fiecare perioadd descrisi vor fi indicate 2 — 3 persoane care cunosc bine activitatea
candidatului.

Candidatul va mentiona daci a fost arestat, judecat sau condamnat, ori este in curs de urmdrire
penali, judecare sau Tn executarea unei sanctiuni penale, prezentdnd detaliat in ce au constat faptele,
cind s-au produs $i cind s-a luat hotdrirea in cauzi. Aceleasi mentiuni vor fi facute si cu privire la
sof/sotie si parinii.

Se vor arita deplasirile pe care le-a facut in striinitate, motivul — in interes de serviciu sau
personal — in ce (iri, perioada.

3. Date despre rude:

a) date despre pirintii, sotul/sotia, fratii/surorile candidatului — numele si prenumele, data si
locul nagterii, cetdfenia (daci au si altd cetitenie), studiile, ultimul loc de munci si functia (situatia
actuald), domiciliul $i numérul de telefon;

b) date despre copii: se vor trece in ordinea vérstei, aratdndu-se numele si prenumele, locul si
data nasterii, ocupatia si locul de muncé, domiciliul si numarul de telefon;

¢) pentru parintii sofului/sotiei, frajii/surorile acestora, se vor arita aceleasi date ca pentru
persoanele previzute ia lit. a).

Pentru persoanele mentionate in autobiografie, acolo unde este cazul, se va menfiona si
numele purtat anterior.

in incheierea autobiografiei se va mentiona: ,,Jmi asum responsabilitatea asupra exactitifii
datelor furnizate in prezenta autobiografie si sunt de acord cu prelucrarea informatiilor cu caracter
personal, in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 679/2016! privind protectia
persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date.”
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